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Chapitre 1. Votre accés réservé a Step

1.1. Objectifs et visibilité sur theses.fr

¢ step

v§ signalement " des théses en préparation

Step est une application professionnelle de gestion des théses en préparation destinée aux personnels des
établissements destinés & délivrer le doctorat. Elle est également accessible aux doctorants et permet de :

* Disposer d’un accés réservé jusqu’a la soutenance

» Compléter au fur et & mesure la description de son projet de thése

+ Signaler des événements particuliers dans la vie de la thése

* Demander I’édition d’une attestation d’enregistrement

* Accéder aux coordonndes du service chargé de la gestion des théses en préparation

Toutes les théses en préparation traitées par I’application Step sont destinées a étre publiées dans «
theses.fr » (périmétre théses en préparation). La centralisation des théses en préparation sur I’interface
publique « theses.fr » permet aux futurs doctorants et aux directeurs de théses d'avoir une connaissance
aussi exacte que possible de I'état de la recherche doctorale en cours dans les établissements partenaires
de Step.

Désactiver 'autocomplétion

( e
Toutes les théses BTN N (e G0

Uniguement les théses en préparation dont la soutenance est prévue

i= Explorer toutes les théses en préparation =
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« theses.fr » est un moteur de recherche qui permet au grand public comme aux publics universitaires de
chercher, identifier et consulter les théses de doctorat :

* en préparation et soutenues ;
* quel que soit le support exigé pour la soutenance (papier ou électronique) ;

+ dans leur version de soutenance et dans leurs versions dérivées.

1.2. Tableau de bord

Les modalités de connexion sont envoyées par mail des la création du compte par votre établissement.

Aprés vous étes connecté a [’application Step, vous arrivez directement sur ce tableau de bord.

Wordart d,
Elatissemant . FOR? o

! Tableau de bord S ﬂ

step

'v' signalomont © dea thises on prdparation

Votre thése Altestation Vos données personnelles

Voir 68 donndos redaives 4 volre thise Lo Demander Fedition de volre #itestation ! & i Modifier vos doandes personalies,
. e relative & volee thbse en prépanation i SES votte mot de passestiou volte
affiiation

4

S, Modiier ks description di yoire thise Gontact

Entrer en contatl avec tes senices de
volty élsblissement da soulenance
concermis par le dépdt de volre thise

~ Signaler des éebnarments refatifs & volie
i projot de thése

Celui-ci se décompose en trois sections :

* Votre thése ;
* Vos contacts avec les services des théses

* Vos données personnelles.
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Chapitre 2. Vos données personnelles

Vos données personnelles

Li# Modifier vos données personelles,
S wotre mot de passeet/ou votre
affiliation

Dans cet espace, vous pouvez mettre & jour vos coordonnées personnelles. Vous pouvez ainsi modifier :

F. Vous

liom dusags * lem de nassance * Prénom* Date de naissance *

' : : e e
| Mauget | {lsabalie i L03N0715993 |

\ i
| ihkatiger

Hatinaits
I

Adresse postale *

e

Adrésse
| Adresse

e Pays -
| 97841652 | | Ville Pays-8as -

W e tiiphons
; 4 3 —

Adresse mail *
Adresse ratkutiennels | adresse@mailfr

Adresse parscnneds

* Votre adresse postale ;
* Vos adresses mails personnelle ou institutionnelle ;
* Vos identifiant et mot de passe ;

« Votre contrat doctoral,

Attention : vous ne pouvez vous-méme modifier votre nom de naissance, votre nom d’usage, votre
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prénom et votre date de naissance. Si vous constatez une erreur dans ces formulaires, veuillez contacter le
service des théses de votre établissement,
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Chapitre 3. Rendre ma thése invisible

Vous avez la possibilité de demander 4 rendre invisible votre thése en préparation sur le site « theses.fr ».
Vous devez pour cela prendre contact avec votre école doctorale ct lui demander de rendre invisible votre
theése en préparation (consultez les coordonnées fournies dans la rubrique « Contact » du tableau de bord.)
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Chapitre 4. Modifier la description de
votre thése

Votre compte  Votre affiliation Votre thése Evénements

Cet onglet permet de répondre & la question « De quoi parle ma thése ? ». L’ensemble des informations
saisies 4 cet endroit permet de décrire votre thése en préparation.

4.1. Identifiant

|dentifiants

URI de la page de thése en préparation:

L’identifiant URI est une adresse URL attribuée automatiquement par Step lorsque la thése en préparation
est publiée sur le site « theses.fr ». Cette adresse est unique et propre & votre thése en préparation.

4.2. Titre

B Description

Titre{s) du projet de thése
Titre provisoire de lathéze *
Jen|trangeis (v

Titre(s) tradult de la thise

en[onglais  [¥]

Dans ces formulaires, vous pouvez renseigner le titre du projet de la thése en préparation, ainsi que son
éventuel complément de titre. Le titre peut étre mis a jour a tout moment aussi bien par vous-méme que
par le service de votre établissement chargé de la gestion des théses.

Par défaut, la langue prédéfinie du titre est le frangais, mais vous pouvez changer ce paramétre en
sélectionnant une autre langue dont les plus courantes sont disponibles via le menu déroulant. Si vous ne
trouvez pas la langue souhaitée, sélectionnez « Autre ». Un nouveau formulaire vous permettra de
rechercher la langue voulue.
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4.3. Discipline

Discipline

Dans ce champ doit figurer la discipline de la thése en préparation. Vous pouvez soit utiliser une
discipline proposée par [’autocomplétion soit en saisir une nouvelle.

4.4. Domaine

Domaine *
;;/auillez chai#iréme c!QSSa_Dewey ) ' ' - _' : _ '_ ‘

En complément du champ discipline, le champ domaine permet de cibler via une liste fermée thématique
le ou les thémes généraux décrivant votre thése en préparation. Le choix d’un domaine particulier a des
répercutions sur le classement de la thése en préparation sur « theses.fr ».

4.5. Mots clés et description du projet de la
thése

Mots clés et description du projet de these

Mots cles libres
Mots clés en frangais

# -

Mots clés en anglais

Ajouter un mot cle Ajouter un mot clé

Ajouter des mots clés dans une autre angue

Les mots clés sont libres, vous pouvez en saisir autant que vous le souhaitez dans plusieurs langues. Le
service de votre établissement chargé de la gestion des théses peut par ailleurs en ajouter ou les modifier.
Ils peuvent étre mis a jour tout au long de la préparation de votre thése.
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 Description du projet de thése

Doscritonen frangads

La description en frangais, et éventuellement dans d’autres langues, permet de valoriser votre projet de
recherche. Elle peut étre mise a jour tout au long de la préparation de votre thése.
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Chapitre 5. Signaler des événements
relatifs a votre projet de thése

Votre compte  Votre affiliation  Votre thése

Cet onglet permet de répondre a la question : « Quels événements peuvent survenir dans la vie de ma
theése? ». Vous pouvez saisir tout changement dans la vie de votre thése en préparation en renseignant une
date prévisionnelle de soutenance, de départ vers un autre établissement ou d’abandon.

5.1. Saisir la date prévisionnelle de soutenance

R soutenance

Date prévisionnelle de soutenance 1 ¥

Vous pouvez renseigner ou modifier la date prévisionnelle de soutenance 4 condition qu’elle se situe dans
les 6 prochains mois (Step effectue un contréle par rapport a la date du jour).

5.2. Signaler votre départ pour un nouvel
établissement

& Transfert

swssilh

Date de départ de I'établissement pour un nouvel établissemert oy

Dans le cas oll vous quittez votre ¢tablissement pour poursuivre vos recherches dans un nouvel
¢tablissement, vous pouvez le signaler grace a ce formulaire en indiquant une date de départ. Un mail
vous avertira du transfert de votre thése en préparation.

Attention, a ’arrivée dans votre nouvel établissement, vous devrez procéder a une nouvelle inscription de

votre these en préparation. Celui-ci récupérera alors les données de votre compte, dans lequel vous
pourrez conserver votre identifiant et mot de passe habituels.

5.3. Indiquer I’abandon de votre thése
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% Abandon

Date d'abandon [

Vous pouvez indiquer dans ce formulaire la date d’abandon de votre thése.

Attention, cette action est irréversible. En cas d’erreur, vous devez immédiatement contacter votre
établissement afin de vous créer un nouvel environnement.
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Chapitre 6. Voir les données relatives a
votre thése

Pour visualiser une thése en préparation, il suffit de cliquer sur le bouton -,

L’écran s’affichera alors sous cette forme :

L A" Editer

Cebi est rﬁon ﬁira par fo W*@% ;sous la di'rection de ?‘*‘wax wﬁsa ® *@@w "' e 9 Vo mﬁm
Cette thése est traltée ef publiée sur hitp:/giss M & o

i

” . .
Tout dépioyer | Toul repbéc GENERALITES
GEREAALITES N* intemne
Tie
PERSONNES
Avhrar Tiee
Dirscier do hise

ORGANISMES Tere

Etatdssemerd do SKutnance
Ecoho doclonals
Partensiees 0o rechercha
DESCRIPTION DU FROJET DE
THESE
Classe Dewey
SURA
Soutenance
DIVERS
Rendre |a thise en cours nvisbie
Autoriser |a s en cours 3

Langue du Llire
Titre raduit

Langus du tre Wadut

PERSONNES
Augeur

his is my (e

appaiaile Cooiene én Cours députs

| 8. SH10. Hom de nalssance

FPH da la notice dautoritéd Sudec

Date da nalssance

Hatenaktd

Vous découvrez alors le contenu complet de la thése en préparation. Les informations sont classées dans
cet ordre :

¢ Généralités ;

« Personnes ;

» Organismes ;

* Sujets de la thése ;

« Suivi.
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Chapitre 7. Demander une attestation
d’inscription

Demander 'edition de votre attestation
relative a votre thése en préparation

Vous pouvez demander une attestation d’inscription au service chargé de la gestion des théses de votre
¢établissement. En cliquant sur le lien, votre établissement est immédiatement averti et pourra vous
préparer [’attestation.

Une alerte sur le tableau de bord vous avertira que votre demande a bien ét¢ prise en compte. Vous la
recevrez ensuite soit par courrier soit par mail.
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Ostep_

Ieabaly Masger Feres
STARNEATY Vil

MotipaBar, e OV106011

Signalenment das thézes en préparation : attestation d'srreglstremant

Hadele, Mioger Pete? ndie) il QMM PED prifacs alloaboretd e Belde 500 1) SO6(I0n
2 Vi0or HuQd dand PERdAereen] Subrant - Agendd Dilograptecan FOR), au sen o
Finky dovkesie sdeants - Ales.

Cele e & DO SIS DIOvEONE | « Fobiiosn of SN oS vaQUES P 10w KPOgraite:
LI .

L6 Snidemaid 08 Colli Pdda 6 Prifaumos ol el dass Mifeacaton BTEP depuis
SO0 1 s0us 6 8 67341 ¢t Decasnibie § (DITEESe Bbante -
BN abed WSETRA,

B, . -

At e e sarEa
o Gl

ey v o b AN
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Chapitre 8. Prendre contact avec le
service des theses de votre
établissement

Contact

Entrer en contact avec les semwices de
votre établissement de soutenance
concernés par le dépdt de votre thase

En cliquant sur ce lien, vous accéderez & ’annuaire des services chargés de la gestion des théses de votre
¢tablissement.
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